ESAT APF REIMS

Actipole Neuvillette
4 rue Jacques Murgier

51100 REIMS

Tel- 03 26 84 81 91

Fax: 03 26 83 8024

Site : www.esatapf-reims.com

Tertiaire

NOS SAVOIRS FAIRE

Mise sous pli

e Mise sous pli manuelle ou automatique
e Publipostage

e Impression adresse sur enveloppes

Faconnage de documents
e Formage-collage de chemises
e Assemblage de documents
¢ Pliage manuel et automatique
e Destruction de documents

Traitement des candidatures

e Saisie des coordonnées

e Impression lettres-types

e Mise sous pli et envoi des réponses
e Destruction des lettres et CV

e Gestion du fichier de candidatures

NOS EQUIPEMENTS

e Machine de mise sous pli automatique (PITNEY BOWES)
| e Imprimante adresse sur enveloppe (PITNEY BOWES)
e Plieuse de documents A3

e Assembleuse 10 postes

. ® PC - Réseau - ADSL

| e Imprimantes Recto/Verso et Couleur

NOS REFERENCES NOS PROJETS
Prestataire unique des envois de courriers + Développement des activités
pour le dépistage du cancer du sein et du faconnage et reprographie
colon dans la Marne. + Etude de I'activité archivage numérique

Nos compétences, notre adaptabilité, nos outils et la motivation de notre personnel nous
permettent de répondre rapidement a tout autre besoin non présenté dans cette fiche.



